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Am Institut ed-media werden ab dem 01.03.2024 zeitlich befristet Mitarbeiter/innen (m/w/d) gesucht: 

 

Projektmitarbeiter/in  
(m/w/d) in Teilzeit (50%)  

 
Aufgabenbereiche sind: 

Qualifizierungsberatung von Solo-Selbständigen im Rahmen des BMAS-Förderprogramms KOMPASS - Kompakte 
Hilfe für Solo-Selbstständige. ed-media ist eine der bundesweiten Anlaufstellen. Mit Hilfe der Anlaufstelle werden 
Solo-Selbständige durch gezielte geförderte Weiterbildungsmaßnahmen in die Lage versetzt, ihr Geschäftsmodell 
krisenfester und zukunftsfähiger zu gestalten. 
 
Generell Unterstützung bei allen Projektaufgaben, wie bei der Beratung der Solo-Selbstständigen, bei der 
Recherche zu passenden Weiterbildungen inklusive der Förderabwicklung und bei der Organisation sowie bei der 
Kommunikation und Bekanntmachung (Öffentlichkeitsarbeit).  

 
Das Anforderungsprofil: 

 abgeschlossenes Hochschulstudium in z. B. Betriebswirtschaft, HR, Wirtschaftspädagogik oder vergleichbaren 
Studienrichtungen oder kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung, 

 eine 3-jährige Beratungserfahrung bei KMU bzw. bei Selbstständigen, 
 planerische und konzeptionelle Fähigkeiten, 
 gute Kenntnisse im Umgang mit digitalen Office-Anwendungen, 
 Organisationsfähigkeit und Eigeninitiative sowie Kontakt- und Teamfähigkeit. 

 
Wir bieten Ihnen: 

 Eine Teilzeitstelle zeitlich befristet mit einer attraktiven Vergütung und flexiblen Arbeitszeiten. 
 Die Möglichkeit zu Home-Office und ein freundliches Betriebsklima. 
 Eine interessante, abwechslungsreiche und überregionale Tätigkeit. 
 Persönliche Entwicklungsmöglichkeit und Weiterbildung. 
 
Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte per E-Mail an personal@ed-media.org. Für Fragen steht 
Ihnen Hr. Schackmann, Tel. 0631/3724 5513 gerne zur Verfügung.  

mailto:personal.bewerbungen@hs-flensburg.de

